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1. Provoz Skoly
Ziizovatelem Skoly je Statutarni mésto Ceské Bud¢jovice. Matetska skola je ptispévkovou
organizaci s celodennim provozem. Soucasti skoly je Skolni jidelna.

Provoz mateiské skoly je od 6.00 — do 17.00 hodin.

Provoz mateiské Skoly je pferuSen v mésici Cervenci a srpnu. Omezeni nebo prerusSeni
provozu mateiské Skoly oznami feditelka Skoly zdkonnym zastupciim nejméné dva mésice
pfedem. Provoz Skoly po projednéni se ziizovatelem muze byt taktéz prerusen ze zavaznych
duvodu i v jiném obdobi. Informaci o omezeni nebo pieruSeni provozu zveiejni feditelka
matetské Skoly na pfistupném misté ve Skole neprodlené poté, co o omezeni nebo preruseni
provozu rozhodne.

Déti jsou rozdéleny do tfid podle veéku a je v plné kompetenci feditelky skoly za podpory
pedagogickych pracovnikil. Pii rozdélovani déti do tfid vychazi feditelka z moZnosti provozu,
veku déti se snahou respektovat jejich individualitu, potieby a schopnosti dobré adaptability
V té urcité tiide.

Ttidy jsou spojovany pouze, je-li to nutné a dle potieb provozu a z toho vyplyvajici pracovni
doby ucitelek, pticemz jsou respektovany hygienické a bezpecnostni pozadavky a ptedev§im
potieby déti.

Réno se déti schazeji od 6.00 v jedné tiid€ (postupné se oteviraji dalsi tiidy — rodice jsou o
provozu tfid informovani), od 7.30 jsou jiz v provozu vSechny tfidy. Odpoledne jsou vSechny
ttidy otevieny do 15.30 hod., pak dochéazi postupné k spojovéani tfid, od 16.00 do 17.00 je uz
oteviena pouze jedna t¥ida. Skola (aredl) je z bezpe¢nostnich diivodi od 8.30 hod. uzamé&ena —
odemyka se v 12.00 branky (1.-3. ttidy) a v 12.15 branky (4.-7.tfidy). Rovnéz odpoledne je
areal Skoly uzamcen z bezpecnostnich divodi od 12.30 do 14.30 hod. Mimo tuto dobu je
mozné piijit do Skoly pies feditelnu. VSechny tfidy jsou zabezpeceny zvonky

s videokamerami. Zakonny zastupce je povinen ukazat se v kamete a predat dité uciteli.

2. Prijimani déti do materské Skoly:
Reditel skoly stanovi po dohodé se zfizovatelem misto, termin a dobu pro podani
zadosti o piijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani.
Reditel rozhoduje o piijeti ditéte do MS podle danych kritérii (viz Kritéria pro
pfijimani déti k prfedSkolnimu vzdélavani v matetské skole) — podminkou pro piijeti
je potvrzeni o pravidelném ockovani ditéte nebo doklad, Ze je proti ndkaze imunni
nebo se nemize ockovani podrobit pro indikaci. Toto potvrzeni je soucasti zadosti zakonného
zastupce o piijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani. Pokud je pro dité predskolni vzdelavani
povinné, nepozaduje Skola doklad o o€kovani.
Rozhodnuti o nepftijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani obdrzi zakonni zastupci pisemné
rozhodnuti v zdkonem stanovené 1hité dle spravniho fadu.
O piijeti ditéte bude zakonny zastupce informovan taktéZ zvetejnénim seznamu piijatych déti
pod registracnimi ¢isly na dostupném misté ve Skole.
O piijeti ditéte se specialnimi vzdélavacimi potfebami do matetské skoly rozhoduje feditelka
Skoly na zaklad€ zakonného zastupce a vyjadieni Skolského poradenského zatizeni.
Dit¢ miize byt piijato k predskolnimu vzdélavani i v prabéhu skolniho roku, pokud ma
matefskd Skola volné misto.
Povinné pfedskolni vzdélavani méa formu pravidelné denni dochazky v pracovnich dnech 4
souvislé hodiny denné od 8.00-do 12.00 hod. Povinnost pfedSkolniho vzdélavani neni ddna ve
dnech Skolnich prazdnin.



3. Omlouvani déti jejich zakonnymi zastupci
Zakonny zéstupce bezodkladné informuje ucitelky nebo feditelstvi Skoly o neptfitomnosti
ditéte obvyklym zptisobem — telefonicky, prostfednictvim aplikace ,,Nage MS*
Zakonny zéstupce po neptitomnosti ditéte prokaze tuto absenci pisemné prosttednictvim
omluvného listu v aplikaci ,,Nage MS*“. Pokud dité nenavstévuje MS déle jak 14 dni bez
omluvy zakonného zastupce je tfidni ucitelka povinna tuto skutecnost nahlésit feditelce skoly.

4. Jiny zpusob plnéni povinného predsSkolniho vzdélavani

Plnit povinnost ptedskolniho vzdélavani lze dle § 34 odst. 5 Skolského zékona i jinym
zpusobem:

4.1. Individualni vzdélavani
Zakonny zastupce, muze pro dité v odivodnénych ptipadech zvolit, Ze bude individualné
vzdélavano. V tomto piipade je povinen toto ozndmeni ucinit nejpozdeji 3 mésice pied
pocatkem Skolniho roku. V prabéhu skolniho roku 1ze plnit povinnost individualniho
predskolniho vzdélavani nejdiive ode dne, kdy bylo oznameni o individudlnim vzdélavani
ditéte doruceno fediteli matetské skoly, kam bylo dité k predskolnimu vzdélavani pfijato.

Oznameni o individualnim vzd€lavéani ditéte musi obsahovat:

- jméno a pfijmeni ditéte, rodné ¢islo a misto trvalého pobytu ditcte

- uvedené obdobi, ve kterém ma byt dit¢ individualné vzdélavano

- davody pro individualni vzdélavani ditéte
Reditel $koly doporuéi zakonnym zastupctim ditéte vzdélavaci oblasti, v nichz ma byt dité
vzdelavano. Tyto oblasti vychéazeji z RVP PV.

Termin pro ovéfeni irovné ofekavanych vystupi v jednotlivych oblastech je stanoven
takto:

Misto konani: MS Jana Opletala, Jana Opletala 22, Ceské Bud¢jovice, 370 05

Radny termin: listopad daného Skolniho roku (prvni tyden mésice — po pfedchozi domluve)
Nahradni termin: prosinec daného Skolniho roku (prvni tyden mésice — po piedchozi
domluv¢)

Skola ovéii troveti osvojovani oéekavanych vystupti v jednotlivych oblastech a piipadné
doporuci zdkonnému zastupci dalsi postup pii vzdélavani. V piipadée potieby, na zakladé
pedagogicke diagnostiky, muze Skola doporucit ditéti navstévu poradenského zatizeni za
ucelem posouzeni skolni zralosti ¢i pfipravenosti.

Pokud se rodi¢ s ditétem nedostavi v fadném ani ndhradnim terminu, ukonci feditel materské
Skoly v souladu s § 34b odst. 4 skolského zakona individudlni vzdélavani ditéte rozhodnutim
ve spravnim fizeni dle § 165 odst. 2 pism. k) Skolského zdkona. Toto rozhodnuti neméa
odkladny tcinek a dité musi po pfevzeti rozhodnuti nastoupit do matetské skoly, kam bylo
piijato (§ 34b odst. 5 Skolského zdkona).

Nésledné¢ jiz neni mozné dle § 34b odst. 6 Skolského zakona dité opétovné individualné
vzdélavat.

V § 34b odst. 7 Skolského zakona je stanoveno, ze vydaje spojené s individualnim
vzdelavanim ditéte hradi zdkonny zastupce ditéte, s vyjimkou specidlnich kompenzaénich
pomiicek podle § 16 odst. 2 pism. d) a vydaji na ¢innost matetské Skoly, do niz bylo dité
ptijato k predskolnimu vzdélavani.

Individuélng vzdélavané dité se nezapocitdva do nejvyssiho povoleného poctu déti uvedeného
v rejstiiku Skol a Skolskych zafizeni.



V ptipadé€ ukonceni individualniho vzdélavani ditéte (ze strany Skoly nebo zakonného
zéastupce) musi dit¢ bezodkladné¢ zahdjit dochazku do matetské Skoly

4.2.Vzdélavani v pripravné tiidé zakladni Skoly
Ptipravné tiidy zfizované v zakladnich Skolach ptijimaji déti na zaklad¢ podani zadosti o
zatazeni ditéte do ptipravné tiidy zakladni Skoly. Podminkou piijeti je predpoklad, Ze zafazeni
do této tfidy vyrovna jejich vyvoj a zarovei se jedna o déti, kterym byl udélen odklad povinné
Skolni dochéazky. Do ptipravné tiidy je v souladu § 47 odst. 1 Skolského zakona od 1. zaii
2017 mozno pfijmout pouze dit¢ s udélenym odkladem povinné skolni dochéazky.

4.3.Vzdélavani v zahranicni Skole
Dal§i mozZnosti je zatazeni do zahraniéni $koly, ktera piisobi na uzemi Ceské republiky a
vzdélava podle vzdelavaciho programu statu, ktery skolu zfizuje. Podminkou je, ze tato skola
musi mit v § 34a odst. 5 pism. c) Skolského zakona pro vzdélavani povoleni Ministerstva
Skolstvi, mladeze a t¢lovychovy. Kontaktni adresa pro dotazy: ms@msmt.cz

5.4.Distan¢ni vzdélavani
Skola poskytuje vzdélavani distanénim zptisobem, pokud je v diisledku krizovych nebo
mimofadnych opatieni (napfiklad mimotadnym opattenim KHS) nebo z diivodu natizeni
karantény znemoznéna osobni pfitomnost ve Skole vice nez poloviny déti alespont jedné ttidy.
Mateiska skola ma povinnost poskytovat vzdélavani distanénim zptisobem détem, pro které je
predskolni vzdélavani povinné, za predpokladu, Ze chybi vétSina déti tiidy, kterd je
organizovana vyluéné pro tyto déti, nebo chybi vétSina téchto déti z celé matetské Skoly.
Ostatni déti, kterych se zdkaz nedotkne, pokracuji v prezencnim vzdélavani. Preferuje se, aby
zaroven zustavali soucasti jedné skupiny.
U déti matetskych Skol se povinnost tyké déti, pro které je predskolni vzdélavani povinné.
Skola je povinna ptizpasobit distanéni vzdélavani véetné hodnoceni podminkam déti.
V ostatnich ptipadech skola nema povinnost poskytovat vzdélavani distancnim zpiisobem.

Zpisob realizace distancniho vzdélavani

= Skola je povinna poskytovat distan¢ni vzdélavani v dusledku krizovych nebo mimotadnych
opatfeni pouze détem, pro které je pfedskolni vzdélavani povinné.

= realizovana bude pomoci pracovnich listl, které jsou vyuzivany v ramci ,,predskolniho
vzdélavani*

= détem budou zadavany pracovni tikoly pres email a bude k dispozici také na webovych
strankach $koly — zajisti tfidni ucitelky a feditelka MS

5. Ukonceni dochazky ditéte do materské Skoly:
Reditel mateiské $koly $koly miize po pfedchozim upozornéni rozhodnout o ukonéeni
ptredskolniho vzdélavani jestli-ze:
- dit¢ se bez omluvy zakonného zastupce netcastni predskolniho vzdélavani po dobu delsi nez
2 tydny
- zdkonny zéastupce ditéte zavaznym zpisobem opakované narusuje provoz MS a jednani
k napravé byla bezuspésna
- ukon¢eni doporuci v prubéhu zkuSebniho pobytu 1ékat nebo Skolské poradenské zatizeni
- zakonny zastupce ditéte opakované neuhradi tiplatu za vzdélavani v MS nebo tiplatu za
Skolni stravovani ve stanovaném terminu a nedohodne s feditelem Skoly jiny termin tthrad
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Rozhodnuti o ukon¢eni pfedskolniho vzdélavani nelze uplatnit v piipadé ditéte, pro které je
predskolni vzdélavani povinné.

6. Platby v matei'ské Skole
6.1.Skolné

Povinné predskolni vzdélavani v matetské Skole zfizované statem, krajem, obci nebo svazkem
obci se poskytuje ditéti bezuplatné.
Uplata za piedskolni vzdélavani je stanovena vzdy pro nasledujici $kolni rok a jeji vyse
vychazi z neinvesti¢nich naklada predchoziho obdobi mateiské skoly.
Ostatni prava a povinnosti zakonnych zastupcu ditéte tykajicich se uplaty za Skolni vzdélavani
jsou stanovena ve smérnici feditelky matetské skoly ,,Uplata za vzdélavani a $kolské sluzby*.
Skolné je povinen uhradit zakonny zastupce vzdy k 15. daného mésice, pokud si nedohodne s
feditelstvim Skoly jiny termin.

6.2. Stravné
Podminky Skolniho stravovani v matetské Skole se fidi vyhlaSkou €. 107/2005 Sb., o §kolnim
stravovani ve znéni pozdéjsich predpist a smérnici feditelky Skoly ¢j.1/15
,,O Skolnim a zavodnim stravovani.
Rozsah stravovani je stanoven tak, Ze pokud je dité ptitomno v dobé podavani jidla stravuje se
vzdy. Zakonni zastupci ditéte vyplni pfed nastupem ditéte do matetské Skoly piihlasSku ke
stravovani a spole¢né s feditelkou Skoly dohodnou zptisob uhrady stravného.
Tydenni jidelniéek je vyvésen na nasténkach v $atnach, na webu $koly a v aplikaci Nase MS -
po cely den je disledn¢ zajist'ovan pitny rezim (voda, ¢aj).
Prvni den neplanované nepfitomnosti ditéte vydavame obéd v dobé od 10.45 — do 11.15 hod.
ve skolni jideln¢ (Skola neposkytuje jidlonosice, ty si musi zakonny zastupce prinést sam.
Upozornujeme, ze do obyc¢ejnych plastovych krabi¢ek nebude obéd vydan — z hygienickych
davodi a pro bezpecnou manipulaci pani kuchatek).
Zakonny zéastupce muiize své jidlonosi¢e ponechat na své piislusné tfide, kde si je ve 12.00hod.
vyzvedne.
Uhradit Uplatu za stravné je povinen zdkonny zastupce vzdy 15. nasledujiciho mésice, pokud
se nedohodne s feditelstvim $koly na jiném terminu.
Zastupce ditéte je povinen oznamit matetské skole pfedem znamou nepfitomnost ditéte.
Neni-li nepfitomnost pfedem znama, omluvi dité neprodlené.
Odhlasovani je nutné provést den pfedem do 12.30 hod. bud’ do seSitu v Satnach, nebo piimo
u vedouci skolni jidelny na tel. ¢isle: 385 701 014 (zaznamnik) nebo elektronickou postou:
jidelna@msopletala.cz
V oduvodnénych piipadech do 7.00hod. piimo ve Skolni kuchyni na tel. ¢isle: 385 701 012.
Dietni strava nebo jiné omezeni (nesndsenlivost nékterého druhu jidla) je podédvana pouze
proti potvrzeni l1ékate a po dohodé s feditelem Skoly a vedouci $kolni jidelny.

7. Prava a povinnosti ucastnikt predskolni vychovy a vzdélavani
7.1 Zakladni cile materské Skoly pri zabezpecovani predskolni vychovy a
vzdélavani

Matetska skola v rdmci predskolni vychovy a vzdélavani:

- podporuje rozvoj osobnosti ditéte

- podili se na jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji

- podporuje ziskdvani zakladnich Zivotnich hodnot a mezilidskych vztahi ditéte

- vytvafi zékladni predpoklady pro pokracovani ve vzdélavani

- napomahd vyrovnavat nerovnosti vyvoje déti pied jejich vstupem do zékladni Skoly
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- poskytuje specidlni pedagogickou péci détem se specialnimi vzdélavacimi potiebami
- vytvari podminky pro rozvoj nadanych déti

7.2 Prava déti
Pti vzdé€lavani maji vSechny déti prava, kterd jim zarucuje Listina lidskych prav a svobod a
Umluva o pravech ditéte.
Kazdé dité prijaté do materské Skoly ma pravo na:
- Kvalitni predskolni vzdélavani a vychovu smétujici k celkovému rozvoji jeho osobnosti s
maximalnim respektem jeho individuality
- na informace adekvatni véku a schopnostem ditéte
- uzivat prostredi skoly v souladu se stanovenymi pravidly
- podilet se na osvojovani zakladnich pravidel spole¢ného souziti
- na bezpecné prostredi pti pobytu v matei'ské Skole i pii vSech aktivitach, které skola
organizuje mimo areal
- na zdravé Zivotni prostiedi (osvétleni, teplota mistnosti, ergonomicky nabytek, pitny rezim,
pozitivni pfistup a vztahy, pfiméfeny odpocinek odpovidajici véku a potiebé ditéte)
- zajisténi Cinnosti a sluZeb poskytovanych Skolskymi poradenskymi zatizenimi
v rozsahu stanoveném ve Skolském zakoné
- ma narok na ochranu pied fyzickym nebo psychickym nésilim, nedbalym zachdzenim, pted
socialné patologickymi jevy
- na rovny pfistup bez jakékoliv diskriminace, respekt a Gictu pii rozvoji vlastni identity (na
slusné zachazeni, i kdyz nema pravdu, pravo na ptatelstvi, na respektovani jazyka, barvy pleti,
rasy ¢i socidlni skupiny)
- na laskavé, vlidné, vstficné, trpélivé a emocné vyrovnané prostiedi

7.3. Prava zakonnych zastupci
Zakonnymi zastupci jsou rodiCe, opatrovnici, osvojitelé déti (vztah k ditcti se doklada
patfiénym opravnénim — soudni ptikaz aj.)
Zakonni zastupci maji pravo:
- na diskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se jejich osobniho Zivota
- po dohod¢ s ucitelkou a dle momentélnich podminek ve tfid€ byt pfitomni vzdélavaci
¢innosti
- na poradenskou pomoc matetské Skoly nebo Skolského poradenského zatizeni
- v zalezitostech tykajicich se vzdélavani déti
- kdykoliv pozadat o konzultaci s u€itelkou ¢i feditelkou skoly (po piedchozi domluvé
terminu)
- pribé&zné ziskavat informace o vysledcich vzdélavani ditéte
- projevit jakékoliv pfipominky k provozu MS, ugitelce ¢&i feditelce
- ptispivat svymi napady a naméty k obohaceni programu Skoly
- privadét dité do matetské Skoly v dob¢ od 6,00 do 8,30 hod, v jinou dobu na zakladé dohody
s tiidnimi uéitelkami (pfichod ditéte do MS nesmi narusovat vzdélavaci proces), odvadét dité
do stanovené provozni doby

7.4. Povinnosti zakonnych zastupci
Zikonni zastupci jsou povinni:
- zajistit, aby dit¢ fadn¢ dochédzelo do mateiské Skoly a bylo pti ptichodu vhodné a ¢isté
upraveno
- zuCastnit se osobné projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditéte, jsou-li k
tomu vyzvani feditelkou matetské skoly



- vyplnit Gdaje do Evidenc¢niho listu ditéte, zakonny zéastupce pecujici sdm o dité na zakladé
sveteni ditéte do péce je povinen uvést i idaje druhého zdkonného zastupce ditéte (pokud je
uveden v rodném listu) a dolozit jakym zplsobem je upraven jeho styk s ditétem

- informovat ucitelku ¢i feditelku Skoly o zméné zdravotni zpiisobilosti, zdravotnich obtizich
ditéte nebo o jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani
ditéte

- dokladat diivody nepfitomnosti ditéte v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim fadem
- oznamit Skole udaje podle § 28odst. 2 a 3 Skolského zékona a dalsi daje, které jsou
podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost ditéte a zmény v téchto udajich vse pro
potieby skolni matriky, ktera je vedena v listinné podobé

- oznamit neprodlené jakoukoliv zménu v uvedenych udajich

- uvést mobilni telefon, ktery je kdykoliv dostupny pro potieby nahlého onemocnéni ditéte

- Ve stanoveném terminu hradit Gplatu za ptedskolni vzdélavani a stravné

- dodrzovat stanovenou organizaci provozu matefské Skoly a vnitini rezim, respektovat
stanovenou denni délku provozu matetské skoly

- fidit se Skolnim fadem

- dodrzovat pii vzajemném styku se zaméstnanci matetské skoly, s jinymi détmi
dochézejicimi do matetské Skoly a ostatnimi zdkonnymi zéastupci déti pravidla slusnosti a
vzéajemné ohleduplnosti

- vzhledem k zajiSténi maximalni bezpecnosti jsou zdkonni zastupci povinni predat dité ptimo
ucitelce, dité nesmi byt v zadnych prostorach Skoly, ani na zahrad¢ skoly ponechano samotné
bez dozoru

- po prevzeti ditéte je zdkonny zastupce neprodlené povinen opustit areal mateiské skoly,
pokud tak neucini, Skola se zfikd odpovédnosti v ptipadé¢ jakéhokoliv tirazu v prostorach
Skoly ¢i na zahrad¢

- predavat dit& do MS zdravé. Vyskytne-li se u ditéte infekéni onemocnéni (véetng vyskytu
vsi), rodiCe tuto skute¢nost neprodlen¢ ohlési matetské skole. Pti ptiznacich onemocnéni v
dobé pobytu v MS (teplota, zvraceni, bolesti biicha,...) jsou rodige telefonicky informovani a
vyzvani k zajisténi dalsi zdravotni péce o dité. Ucitelka mé pravo pozadovat od rodict
1ékai'ské potvrzeni o ukonceni nemoci ditéte a souhlas lékafe s jeho navratem do kolektivu
déti.

- podaji zpravu i v ptipadé vyskytu ptenosné infekéni nemoci v rodin€ (napf-.

zloutenka, mononukle6za, salmonel6za apod.), ale 1 pti vyskytu v§i

- zékonni zastupci jsou povinni oznacit véci déti, u kterych by mohlo dojit k zdméné

- déti vybavit pro pobyt v matei'ské Skole takovou obuvi, ktera je pro né€ pti pohybu bezpecna
(pantofle jakéhokoliv druhu jsou nepfijatelné)

- v ptipad¢ potieby podani 1€ku na nevolnost (pii cesté dopravnim prostiedkem) je povinen
zakonny zéastupce pisemné pozadat o podani Iéku s uvedenim jeho ndzvu a mnoZzstvi a
zéaroven osobn¢ preda 1€k odpoveédné ucitelce

- nestavét kola mimo kolostav (nepfivazovat k plotu, hernim prvkim apod.). Matetska skola
neodskodnuje ptipadnou vzniklou ztratu kola nebo jeho poskozeni.

- zakonni zastupci nesou plnou odpoveédnost za obsah véci uloZenych v saccich v Satnach déti
a na jejich polickach

- zakonny zastupce zajisti, aby obsahem vyse uvedenych sacki a polic¢ek byl pouze nahradni
odév pro dité v ptipad¢ necekané piihody

- aktivity pofadané Skolou jsou urceny pro déti piijaté k predskolnimu vzdélavani a jejich
zékonné zastupce

- v ptipadé spole¢nych aktivit pofadanych Skolou odpovida za dohled nad ditétem a jeho
bezpecnost zakonny zastupce, véetné sourozence ditéte -- pokud zdkonny zéastupce pii akcich



Skoly pofizuje zdznam (audio, foto, video) nesmi jej dale Sifit (zdkon na ochranu osobnich
udajt)

- pokud zdkonny zéstupce se ucastni aktivity i s mlad$im sourozencem, ktery neni pfijat k
predskolnimu vzdé€lavani, projedna tuto zalezitost s ucitelkou, zda je vhodné a mozné tuto
aktivitu s mlads$im ¢i starSim sourozencem absolvovat a pokud dojde ke vzdjemné dohodg, je
zékonny zastupce povinen zabezpecit péci o toto dité tak, aby nebyla narusena dané ¢innost a
byla zajisténa bezpecnost tohoto ditéte.

- zakonny zastupce (matka), kterd sama pecuje o dité je povinna uvést do evidencniho listu
otce ditéte, pokud je otec uveden v rodném listu ditéte

- zakonny zastupce, ktery ma svéieno dit€ do své péce, dolozi feditelstvi Skoly, jakym
zpusobem je upraven styk ditéte s druhym zdkonnym zastupcem ditcte

- zakonny zastupce je povinen Ucastnit se zahajovacich schlizek pied kazdym zacatkem
Skolniho roku

- v§echna pfijata rozhodnuti na spolecnych zahajovacich schiizkach jsou i pro nepfitomné
rodice zavazna a Ti jsou povinni se informovat o vysledcich jednani u jednotlivych pedagogt
¢i feditelstvi Skoly

- zékonny zastupce vzdy preda dité ucitelce osobné s verbalnim oznamenim o piedani

- zékonny zastupce nese plnou odpovédnost za vhodnost obuvi a odévu pfi planovanych
vyletech a je povinen dbat pokynt ucitelek, co je nutné ditéti zajistit pro ucast na této aktivite.
Pokud ucitelka vyhodnoti, Ze by mohlo dojit k ohroZeni zdravi ditéte z divodu nedodrzeni
vyse uvedenych pozadavki, nebude se dité vyletu ucastnit.

Do skoly maji zakaz vstupu osoby pod vlivem alkoholu, omamnych latek a drog.

7.5. Povinnosti zaméstnanci
- fidit se pfi praci pracovni naplni a pokyny vedoucich zaméstnanci
- respektovat smérnice Skoly
- dodrzovat pracovni dobu 1 vymezenou dobu k odpocinku
- dodrzovat spole¢né nastavena pravidla
- zachovavat mlcenlivost o zaleZitostech ditéte a jeho rodiny

7.6. Prava a povinnosti pedagogu
Prava pedagogii jsou ddna predevsim Zakonikem prace a dalS$imi pravnimi pfedpisy
upravujici ochranu zaméstnance, pedagoga a ob&ana Ceské republiky.
Povinnosti pedagogti
- jsou vymezena pracovni naplni a vykonem pedagogické profese, se kterou souvisi fada
pravnich predpist klasifikujicich povinnosti pedagoga
- vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zdsadami a cili vzdélavani
- naplitovat obsah vyplyvajici z RVP PV, SVP - chranit a respektovat prava dit&te
- chranit bezpeci a zdravi ditéte a pfedchazet vS§em formam rizikového chovani ve Skole
- svym pfistupem k vychove a vzdelavani vytvaret pozitivni a bezpecné klima ve Skolnim
prostiedi a podporovat jeho rozvoj
- poskytovat zdkonnému zastupci ditéte informace spojené s vychovou a vzdélavanim

7.7. Pravidla vzajemnych vztahu se zaméstnanci ve Skole
Vzajemné vztahy vSech zucastnénych musi vychazet ze zasad vzajemné ucty, respektu,
nazorové snasenlivosti, solidarity a diistojnosti.
VSsichni zaméstnanci Skoly, déti a jejich zakonni zastupci se vzajemné respektuji, dbaji o
vytvareni partnerskych vztaht podlozenych vzéjemnou tctou, divérou a spravedInosti.



Vsichni dbaji dodrzovani zakladnich spolecenskych pravidel a pravidel slusné a zdvoftilé
komunikace.

Zaméstnanci Skoly usiluji o vytvotfeni dobrych, partnerskych vztahii smérem k rodi¢ovské
vefejnosti.

Informace, které zakonny zéstupce ditéte poskytne do skolni matriky nebo jiné dulezité
informace o ditéti (zdravotni zpiisobilost...) jsou ditvérné a vSichni pedagogicti pracovnici se
fidi zdkonem o ochran¢ osobnich udaji.

Pedagogicti pracovnici Skoly vydéavaji zdkonnym zastupcim pouze takové pokyny ¢i
informace, které je k tomu opraviiuji pravni piedpisy souvisejici s vykonem jejich profese.

8. Bezpecnost a ochrana zdravi déti

8.1. Vyzvedavani ditéte z materské Skoly
Zakonni zastupci ditéte mohou k vyzvedavani ditéte pisemné povéfit jinou osobu. Bez
pisemného povéreni od zakonnych zastupct ditéte ucitelky nevydaji dité nikomu jinému, nez
osobam uvedenym v eviden¢nim list¢.
V ptipadé, Ze si zakonny zastupce, ani zadna z povéienych osob nevyzvedne dité do ukonceni
provozni doby a zdkonny zastupce nebude ucitelku informovat o svém pozdé€jsim piichodu,
bude zvolen nasledujici postup. Ucitelka na zaklad¢ uvedenych telefonti v evidenénim listu
ditéte se pokusi o zjisténi divodu nevyzvednuti a bude informovat zakonného zastupce o tom,
ze je dit¢ doposud v matefské Skole. Ucitelka v matetské Skole vycka, dokud je to mozné.
Informuje teditelku Skoly a ta informuje zfizovatele.
Opakované nerespektovani provozni doby bude charakterizovano jako neplnéni povinnosti
vyplyvajicich ze Skolniho fadu s disledky mozného ukonceni dochazky ditéte.
Pti kazdém pozdnim vyzvednuti bude zdkonny zastupce zapsan do sesitu a pozdni vyzvednuti
ditéte potvrdi svym podpisem. Pii ¢astém pozdnim vyzvedavani bude nahldsen ztizovateli
Skoly.

8.2. Podavani 1ékl v mateiské Skole
Podavani jakychkoliv 1€kl détem pedagogickym personalem nelze po matefské Skole
vyzadovat, ¢imZ neni matefska Skola zbavena povinnosti poddni prvni pomoci. PakliZe je
nutné podavat 1€k (febrilni kiece, epileptické zachvaty...), Skola je povinna zajistit podminky
podani Iéku na zékladé dohody o péci a umoznit ditéti klidovy rezim. Zakonny zastupce je
povinen matetské Skole dodat vyjadieni 1€kate a pisemnou zadost zakonného zastupce.
Zaméstnanci na podani 1éku budou proskoleni.
Pokud se ditéti stane uraz mimo mateiskou Skolu (dlaha, ortéza, zlomena ruka ¢i noha, sesita
rana apod.) nebude k dochazce do matetské §koly piijato. Skola musi v uvedeném piipadé
dostat své povinnosti, kterou ji uklada skolsky zékon, a zajistit bezpecnost a zdravi vSech déti
po celou dobu, co je prebira a vykonava nad nimi dohled.

Prevence Sifeni infekénich nemoci
- Déti 1 zaméstnanci Skoly dodrzuji vSechny hygienické zésady, aby se ptedeslo Sifeni
infek¢nich chorob
- Do matetské Skoly mohou ptivést rodice pouze zdravé déti, které nemaji zadné ptiznaky
nemoci ¢i infekce.
- Trvaly kasel, priijem, zvraceni — to jsou ptiznaky nemoci, i kdyz dité¢ nema teplotu. Nejenze
ze se nemocné déti samy neciti dobfe a bézny rezim je pro n¢ zatézi, ale zaroven pienasi
infekci na dal$i zdravé déti v kolektivu a na ucitelky. Proto Zddame rodic¢e o maximalni
ohleduplnost ke zdravym détem i k persondlu Skoly.
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- Pi pfedavani ditéte ucitelce sdéli zakonni zéstupci pravdivé zpravu o zdravotnim stavu
ditéte, resp. o problémech, které mélo predesly den ¢i noc.

- Pfi ndhlém onemocnéni ditéte v mateiské skole jsou zadkonni zastupci telefonicky
informovani o zdravotnim stavu ditéte a jsou povinni si dit¢ z matefské Skoly neprodlen¢
vyzvednout.

- Zakonni zastupci bezodkladné oznami vedeni skoly, ze jejich dit€ ma infekéni onemocnéni
nebo Ze se s nim setkalo nebo mu byla nafizena karanténni opatieni. Vedeni skoly dale
postupuje podle piipadnych pokyntit KHS

- K ochrané pted vznikem a §ifeni infekénich onemocnéni a k omezeni jejich vyskytu jsou
fyzické osoby povinny podrobit se 1é¢eni infekéniho onemocnéni. U ditéte odpovidaji za
plnéni této povinnosti jeho zdkonni zastupci (§ 70, odst.1 a 3, Zakona ¢. 471/2005 Sb., o
ochran¢ veifejného zdravi)

- Fyzicka osoba, kterd onemocnéla infekénim onemocnénim nebo je podezield z ndkazy, je
podle povahy infekéniho onemocnéni povinna zdrZet se ¢innosti, které by mohly vést k
dal$imu Sifeni infekéniho onemocnéni (§ 64, pism. d) Zakona ¢. 471/2005 Sb., o ochrané
vetejného zdravi). Pfed opétovnym zahdjenim dochazky ditéte do matetské Skoly jsou
zakonni zéstupci povinni piedlozit vedeni Skoly 1ékatské potvrzeni dokladajici skutecnost, ze
dit¢ mize byt zatazeno do kolektivu déti.

- Na pedikul6zu (pfitomnost v§i) je pohlizeno jako na infekéni onemocnéni. Pedagogové jsou
povinni U¢inn¢ preventivné pusobit s cilem zamezit Sifeni onemocnéni pedikuldézou mezi
détmi. Pfi zjisténi vyskytu vsi u ditéte ve tiidé, bezodkladné informuji o zjisténi zakonné
zastupce ditcte, ktefi jsou povinni dité obratem vyzvednout z mateiské Skoly a zajistit 1éCeni.
Zakonny zastupce pied opetovnym zahdjenim dochazky ditéte do matetské Skoly potvrdi
uspésnost 1é€by, v ptipadé vzniklych pochybnosti zajisti vyjadieni oSetiujiciho Iékare.

8.3. Bezpecnost déti
Skola zajistuje bezpe¢nost a ochranu zdravi déti pii vzdélavani a vychové, innostech s nim
ptimo souvisejicich. K zabezpeceni tohoto tkolu $kola pfijima na zdklad¢ vyhledavani,
posuzovani a zhodnoceni rizik spojenych s ¢innostmi opatieni k prevenci piedpokladanych
rizik. Pfi stanoveni konkrétnich opatieni bere v ivahu zejména moZzné ohroZeni déti pii
vzdélavani, pti presunech déti v rdmci Skolniho vzdélavani a pfi ucasti déti Skoly na rtiznych
akcich pofadanych Skolou. Zaroven ptihlizi k véku déti, jejich schopnostem, fyzické a duSevni
vyspélosti a zdravotnimu stavu.
Skola podle §kolniho vzdélavaciho programu, zpracovaného na zakladé Ramcového
vzdélavaciho programu pro piedskolni vzdélavani, seznamuje déti s nebezpe¢im ohrozujicim
jejich zdravi tak, aby bylo dosaZeno vytvateni zakladl klicovych kompetenci vztahujicich se
k ochrané zdravi déti a jejich bezpe€nosti. Ve Skolnim vzdélavacim programu je ochrana a
bezpecnost zdravi soucasti vychovy ke zdravému Zivotnimu stylu a zdravi ¢lovéka,
chapanému jako vyvazeny stav télesné, dusevni a socidlni pohody.
Za bezpecnost déti v matetské Skole odpovidaji po celou dobu prace s détmi pedagogicti
pracovnici Skoly a to od doby ptfevzeti déti od jejich zastupce nebo jim poveiené osoby az do
doby jejich predani ditéte nebo jim povétené osobé na jakémkoliv misté budovy, ¢i zahrady
Skoly.
Dité v mateiské skole potiebuje: prezuvky-pevnou bezpecnou obuv, vhodné obleceni do tfidy,
sportovni oblecCeni pro pobyt venku, pyzamo (pouze mladsi predSkolni vek), nahradni odév
pro nepiedvidané piihody.
Rozhodnuti o donaSeni vlastnich hra¢ek do matefske skoly je pln€ v kompetenci
pedagogickych pracovniktl. Zakonny zastupce je zaroven povinen upozornit o jakou hracku se
jedna a pedagogicky pracovnik v souvislosti se zabezpecenim ochrany zdravi vSech déti
rozhodne, zda se nejedna o hracku, kterd mize ohrozit zdravi déti .
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Pedagogicky pracovnik odpovida pii pobytu déti mimo uzemi Skoly za bezpec¢nost
nejvyse:

- dvaceti déti smyslove, télesné a duSevné zdravych starSich ti let

- patnacti déti v ptipadé, Ze jsou mezi nimi 2 mladsi déti tii let

Bezpecnost déti nejen pii pobytu venku, ale 1 pti ¢innostech déti v matei'ské Skole je v naSich
podminkach zajisténa maximalni ptekryvem pracovni doby pedagogickych pracovnic do
doby, kdy je v matetské skole nejveétsi pocet déti.

Reditelka $koly uréuje pii vy3$sim poétu déti nebo pii specifickych &innostech (satikovani,
vylety do piirody a za poznanim apod.) dalsi zletilou osobu zptisobilou k pravnim tkontim
zajistujici bezpe€nost déti (nejcastéji p. uklizecka a Skolnice, osoba zletild, pln€ zpisobila k
pravnim tkontm a je v pracovnépravnim vztahu ke Skole). Ucitelka je povinna ozndmit
realizaci této specifické ¢innosti a pozadat tak zastupkyni o zajisténi dozoru s ohledem na
bezpecnost déti.

Urazem ditéte je Graz, ktery se stal détem pii vzdélavani nebo s nim p¥imo souvisejicich
¢innostech a pii poskytovani $kolskych sluzeb. Jedna se tedy zejména o tirazy déti v MS, na
vychazkach, vyletech, apod. V ptipad¢ urazu, pedagog zajisti poskytnuti prvni pomoci a
bezodkladné informuje zdkonného zastupce.

Urazem neni Skolni uraz, ktery se détem stane na cesté do materské Skoly a zpét.

VSsichni zaméstnanci jsou povinni poskytnout okamzité prvni pomoc, oSetfit zranéni, v
ptipadé potieby piivolat l1ékafskou pomoc. Zarovei jsou povinni bezodkladné informovat
zakonného zastupce ditdte a feditelku $koly. Skola je pojisténa u pojistovny Kooperativa,
pojistné udalosti vytizuje zastupkyné feditelky. V dob¢ po uraze (zlomena ruka, sesita
rana...), bude k dochazce do matetské Skoly dité piijato pouze s vyjadienim a souhlasem
Iékate a pouze v ptipadé, Ze bude schopné samostatné obsluhy bez zvysenych naroki na jeho
péci, které skola z hlediska poctu personalu nemuize zabezpecit. Posouzeni naro¢nosti péce a
zéaroven tak zajiSténi jeho bezpecnosti je pln€ v kompetenci tfidnich ucitelek

Od okamziku pfedani ditéte zakonnému zastupci a taktéz do okamziku pfedani ucitelce musi
byt pod stalym dohledem zakonného zastupce.

Zahradni areal MS je uréen k pobytu a hram dé&ti pouze za pfitomnosti uéitelky MS. Z
bezpecnostnich diivodii neni povoleno, aby si dité, pripadné jeho sourozenec pti ptichodu do
MS (piipadné odchodu) hralo déle v arealu MS, vyuZivalo herni prvky apod. Z
bezpecnostnich diivodil je zakdzana jizda na kole ve vSech aredlech a zahradach skoly, stavéni
kol a détskych dopravnich prostfedkt mimo stojany, vjizdéni s détskymi kocarky do budov a
Saten, vodéni a pfivazovani psi na Skolnich pozemcich a u vstupnich branek. Ve vSech
objektech matetské Skoly vcetné aredlu zahrad je zdkaz koufeni (v€etné el.cigaret), pozivani
alkoholu a jinych navykovych latek. Do Skoly je ptisné zakdzano vnaset véci a latky
ohrozujici zdravi (zbran¢, omamné latky aj.)

Veskeré cennosti (zlaté ndusnice, fetizky, ptivésky, drahé hracky), kola, odrazedla, ale 1 bézné

hracky, které si dité do Skoly pfinese, ma dit¢ na zodpovédnost svych zakonnych zastupct a
Skola nenese Zadnou odpovédnost za jejich ztratu ¢i poSkozeni.

9. Ochrana pred nasilim, Sikanou, patologickymi jevy a pred projevy
diskriminace a nepratelstvi
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Ochrana pted socidlné€ patologickymi jevy a projevy diskriminace, nepfatelstvi, Sikanou nebo
nasilim, pfedstavuje soubor preventivnich vychovnych opatieni, jejichz cilem je vytvaret
bezpecné a respektujici prostfedi v matetské skole. Tento proces ma za kol podpofit zdravy
zpusob zivota ditéte v nasi spolecnosti, ukazat dasledky Spatného chovani, zajistit prevenci

V této oblasti a podpofit vytvoteni ptiznivého socidlniho klimatu mezi détmi navzajem.

Socialn¢ patologickymi jevy se rozumi: rizikové formy chovani (Sikana, kybersikana),
projevy agresivity

Diskriminaci se rozumi: jakékoliv znevyhodiiovani osoby vii¢i skupiné (napt. pohlavi, vek,
etnicky ptivod, nabozenstvi, zdravotni stav nebo sexualni orientace).

Projevy neptatelstvi a nésili se rozumi: fyzické i psychické utoky, verbalni agresi,
vyhrozovani nebo socialni vylucovani.

Skola aktivné pfedchazi témto jeviim prostiednictvim prevence, v€éasného rozpoznani
rizikového chovani a jeho feSeni ve spolupraci s pedagogy, détmi, zdkonnymi zastupci a
ptipadné dal§imi odbornymi institucemi.

10.Zachazeni s majetkem Skoly

10.1. Chovani déti pfi zachazeni s majetkem Skoly v ramci v ramci vzdélavani
Po dobu vzdélavani pii pobytu ditéte v matetské Skole zajist'uji pedagogicti pracovnici, aby
déti zachazely Setrné€ s uc¢ebnimi pomtickami, hrackami a dalS§imi vzdélavacimi potiebami a
neposkozovali ostatni majetek Skoly. Zaroven jsou vedeny ke spolupodileni na péci o
zptijemnéni interiéru Skoly.

10.2. Povinnosti zikonnych zastupcii pri zachazeni s majetkem mateiské Skoly pri
jejich pobytu v mateiské Skole
Pi1 pobytu v prostorach matei'ské Skoly jsou zakonni zastupci povinni chovat se tak, aby
neposkozovali majetek matetské Skoly a v ptipad¢, Ze zjisti jeho poskozeni, nahlasili tuto
skute¢nost neprodlen¢ pedagogickému pracovnikovi Skoly.
Zakonni zastupci ditéte nedovoli détem svévolné poskozovat ¢i nicit majetek Skoly.
U kazdého svévolného poSkozeni nebo zniceni majetku Skoly je vyzadovéana tthrada od
zakonnych zastupcu ditéte, které poSkozeni zpiisobilo.
Do matetske Skoly déti nosi pouze véci pottebné ke vzdélavacim ¢innostem, o kterych jsou
rodic¢e informovani. Jiné véci do matetské Skoly nepatii.

11.0Ochrana osobnosti ve $kole (ucitel, dit¢)
PedagogiCti pracovnici maji povinnost zachovavat mlc¢enlivost a chrénit, pfed
zneuzitim osobni udaje, informace o zdravotnim stavu déti a vysledky poradenské
pomoci Skolského poradenského zatizeni a Skolniho poradenského pracoviste,
s kterymi ptisli do styku.
Zakonni zastupci déti maji pravo na piistup k osobnim udajlim, na opravu a vymaz
osobnich udaji a pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich udaju - dle
smérnice feditele Skoly k ochrané osobnich udajt.
Zpracovani osobnich udaji déti za ucelem propagace skoly (webové stranky,
propagacni materidly, fotografie...) je mozné pouze s vyslovnym souhlasem
zakonnych zastupcl déti.
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12.Stiznosti
Stiznosti, oznameni a podnéty k praci Skoly se podavaji u teditele skoly - pti jejich
vyfizovani se postupuje podle ,,Smérnice feditele Skoly k vyfizovani stiznosti‘.

13. Zavérecna ustanoveni
V piipad¢ jakychkoliv nejasnosti se mlizete obratit na feditele Skoly v Gfednich hodinach:
- denn¢ 10.30 — 11.30
- Po, St 13.00 — 14.00

Dalsi informace o ¢innosti mateiské skoly jsou pravidelné aktualizovany na webovych
strankach Skoly: www.msopletala.cz

Zakonny zéstupce je povinen se prokazatelnym zplsobem (podpis) seznadmit se Skolnim
radem (a jeho ptipadnymi dodatky) matetské Skoly na tidni schiizce rodict pred zahdjenim
kazdého Skolniho roku, pfi pozdé€jSim ndstupu do matetské skoly nejpozdéji do 14 dnil od
doby nastupu ditéte.

Ceské Budgjovice 22.8.2025, MS/74/2025

Platnost od 1.9.2025

Marcela Cirhanova
feditelka Skoly
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